INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero del 2024.

ARQ. ERICK ARMANDO ORTIZ IXTECOC

Director General de Patrimonio Cuttural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL-d ik siendo el si

Nombre complets del Contratista:  Brenda Leticia Chuté Garcla  CUL 2317-89041-0402
Nimero de contrato: DGPCYN-029-23-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionalesy SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 85673896

Nomero de Factura: OTE: 4241708616 / Serie: ZB00E20 .

Honorarios Mensuales: Q6,548.39 Pariodo del Informe: 03/01/2024 Al 31/01/2024
Monto Total del Contrato Q.27,548.39 Plazo del Confrale:  03/01/2024 Al 30/04/2024

Unidad Administrativa donde presta Archivo General de Centro América.

Objetivos del Contrato: ElECMCOsemprmmaprmaxsmTEcﬂcosparaelNdmwnGeneraldeCemmAménw de la

Direccién de Patril de fa Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deporlas de ede Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las percepciones de
sus corwclmlemos técnicos, en fa prmn de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas

sino (sealin cldusula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en!aaplicacion de las normas y i 2 la activi ivistica de izacit del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

b) Apoyé en los cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, 7 i6n d y i6n, y velar para que sean

alos i por el Archivo General de Centro Amé

c) Apoyé conla p i delos de y de acuerdoa Tas metas establecidas del area;

d) Apoyé en el proceso de organizacién documental de los fondos de fas porla i6n de la hi !
Chixoy;

€) Apoyé én el cambio de las uni deil i6n que se en mal estado y carpetas i que i la i6n y extraer
de los documentos articulos aue bueden deteriorar Ia documentaci6n en 4reas de viabilizar el oroceso de digitalizacién:

f) Apoyé en reuniones técnicas a las que se convoque;

m) Brindé apoyo en la aplicacién, desarroll y de los pi ivisti y custodia del fonde Documental;

h) Apoyé en el traslado de i del 4rea de digil i

0 Apoyé'en el proceso de Acceso, Digft o Custodia D cuando sea

D Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo documental del Arihguo Archivo Histérico de la Policla Nacional;

k) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Nchwo,

) Apoyé en realizar licas y acceso a lai delasi i del Archivo General de Centro America, cuando sea

requerido por el jefe inmediato.

_—

Brenda Leticia Chuta Garcia
Nombre Completo del Contratista

é

Gna de Contratista

Dlrector Técnico en Funciones
Direccién de Patrimonio Documental
y Bibliografico



